ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TABOCAS DO BREJO VELHO
CNPJ (MF) 13.655.659/0001-28

LEI N° 439/2020 02 DE DEZEMBRO DE 2020.

“Dispoe sobre a criacio da cédula de identidade
funcional dos servidores da Guarda Civil
Municipal do municipio de Tabocas do Brejo
Velho/Ba e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIiPIO TABOCAS DO BREJO VELHO,
ESTADO DA BAHIA, no uso de uma de suas atribui¢des Legais;

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprova e eu sanciono a
seguinte lei;

, CAPITULO I
DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

Secdo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Cédula de Identidade Funcional, com validade
indeterminada, destinada aos servidores ativos e inativos da Guarda Municipal do Municipio
de Tabocas do Brejo Velho.

Paragrafo unico. O documento de que trata o caput deste artigo tera fé publica,
valendo como documento de identidade, sendo individual e intransferivel, de porte obrigatorio

para os servidores ativos durante o exercicio do seu cargo, contendo os dados necessarios a
identificag@o dos referidos membros.

Art. 2° A Cédula de Identidade Funcional da Guarda Municipal sera
confeccionada em impresso especifico, obedecendo as caracteristicas e o modelo constante
nos Anexos I e II, que seguem como parte integrante desta Lei.

Sec¢do I1
DA PREPARACAO, DA EXPEDICAO E DO CONTROLE DA CEDULA DE
IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 3° O preparo, a expedigdo e o controle das Cédulas de Identidade
Funcionais, com as caracteristicas constantes nos anexos desta Lei, cabem, exclusivamente,
ao Comandante da Guarda Municipal, por meio da Diretoria de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Tabocas do Brejo Velho.

Art. 4° A Cédula de Identidade Funcional de que trata esta Lei, conterd os
seguintes itens de identificagdo do funcionario:
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I — foto 3x4 de fundo branco, tirada de uniforme e sem cobertura;
IT — impress@o do polegar direito;

[1I — assinatura do titular/Guarda Municipal;

IV —nome do Guarda Municipal;

V — tipo sanguineo e fator RH;

VI — cargo/fun¢io;

VII — data de nascimento;

VIII - nimero da identidade funcional;

IX — filiagdo;

X — matricula;

XI — naturalidade;

XII — nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

XIII — data de emissdo da identidade funcional;

XIV — numero de Carteira Nacional de Habilitagdo/categoria/validade — CNH;
XV — observagdes; e

XVI — assinatura do Comandante da Guarda Municipal.

Art. 5° Para expedi¢do da Cédula de Identidade Funcional, os servidores
deverdo encaminhar a documentagfo necessaria para a Diretoria de Recursos Humanos do
Municipio.

Pardgrafo inico. Em se tratando de novos servidores, a Cédula de Identidade
Funcional serd expedida e entregue apos a investidura no cargo.

Art. 6° A Cédula de Identidade Funcional sera impressa em Papel de
Seguranga.
Segdo II1 )
DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

Art. 7° A concessdo da Cédula de Identidade Funcional fica condicionada a
apresentagdo, pelo servidor, dos seguintes documentos:

I - copia do RG - Registro Geral, CPF, PIS/PASEP - Programa de Integragéio
Social / Programa de Formag@o do Patrimdnio do Servidor Publico e CNH (opcional); e
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II - duas fotos 3x4 cm, coloridas, recentes, com o servidor devidamente
uniformizado.

Paragrafo tnico. Nos casos de expedigdo de segunda via da Cédula de
Identidade Funcional, o interessado apresentara apenas uma foto 3x4, nos moldes do inciso II,
deste artigo.

Segdo IV
DA SUBSTITUICAO DA CEDULA DE IDENTIDADE
FUNCIONAL

Art. 8° A expedi¢do da segunda via da Cédula de Identidade Funcional dar-se-a
nos seguintes casos:

I — extravio, furto, roubo ou dano;

II — mudang¢a de sinais caracteristicos ou de dados de qualificagdo do
identificado; ou

IIT — mudanga de situagdo funcional (promogdo e outros casos previstos na
legislagdo).

Paragrafo unico. A entrega da segunda via da Cédula de Identidade Funcional
fica condicionada a devolugdo da anterior ou, se for o caso, a conclusdo da investigacdo
prévia ou da sindicancia de que trata o art. 12 desta Lei.

CAPITULOII
DO EXTRAVIO, DA COMUNICACAO E DA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE
Secdo [
DO EXTRAVIO E DA COMUNICACAO

Art. 9° No caso de extravio, furto ou roubo da Cédula de Identidade Funcional,
o servidor providenciara o registro da ocorréncia na delegacia policial mais proxima de onde
ocorreu o fato.

§ 1° O servidor devera comunicar o fato a Diretoria de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal.

§ 2° Estando o servidor a disposi¢do de outro érgdo, este comunicara o extravio
a Diretoria de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

Art. 10. Recuperada a Cédula de Identidade Funcional extraviada, esta sera
encaminhada a Diretoria de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

Paragrafo unico. O valor para a confecgdo da segunda via da Cédula de
Identidade Funcional em caso de extravio injustificado ficara a cargo do servidor.

_ Segdo II
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE
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Art. 11. Ao receber a comunicagdo de extravio da Cédula de Identidade
Funcional, o responsavel pela unidade dara conhecimento a Diretoria de Recursos Humanos
da Prefeitura Municipal para a divulgagdo do extravio no Diario Oficial do Municipio e ao
Comandante da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho/BA

Art. 12. O Comandante da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do
Brejo Velho/BA, ciente do extravio da Cédula de Identidade Funcional, determinaré
investigagdo do fato, a ser concluida no prazo de dez dias uteis, onde o responsével pela
mesma deverd apresentar relatorio fundamentado.

CAPITULO III
DO RECOLHIMENTO DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 13. A Cédula de Identidade Funcional serd recolhida pela Guarda
Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho através do Departamento de Recursos
Humanos, nos casos de:

I — proibi¢Ges de uso previstas na legislagdo federal, estadual e municipal;

II — nomeagdo em cargo publico em razdo de aprovagdo em concurso piblico;
III — em caso de cumprimento de pena; ou

IV — demissdo do servigo publico, exoneragdo, aposentadoria e falecimento.

§ 1° Em caso de demiss@o, o recolhimento se dard apds a publica¢do da devida
demissdo.

§ 2° No caso de exoneragdo a pedido, o recolhimento ocorrera no ato da
entrega do requerimento de exoneragdo, desde que imediatamente dispensado do exercicio.

§ 3° No caso de passagem para inatividade, sera expedida uma nova Cédula de
Identidade Funcional indicando a nova situa¢do funcional do servidor, conforme descrito no
Anexo I desta Lei.

Art. 14. As Cédulas de Identidade Funcional recolhidas pelo Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Tabocas do Brejo Velho/BA, previstas no art.
13 desta Lei, serdo inutilizadas ap6s os registros necessarios.

Art. 15. A ndo restituicdo da Cédula de Identidade Funcional podera implicar
responsabilidade administrativa, civil e penal.

CAPiTULp v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As duvidas suscitadas quanto a situagfo funcional dos servidores
requerentes da Cédula de Identidade Funcional serfio submetidas a consideragio da Diretoria
de Recursos Humanos, para exame e manifestacéo.
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Art. 17. O servidor ¢ responsavel pelo uso correto da Cédula de Identidade
Funcional que lhe for fornecida, devendo zelar pela sua guarda e conservagdo, evitando
extravios ou danos, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comandante da Guarda apés
consulta ao Chefe de Gabinete do Prefeito do Municipio de Tabocas do Brejo Velho/BA.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposig¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 02 de dezembro de 202

HUM TO PEREIRA DA SILVA
Prefeito

//f:’(/(: /
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ANEXO I

CARACTERISTICAS DA CEDULA
1 — DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

1.1 — Dimensdes da cédula de identidade: 190mm de comprimento, por 70mm de altura, com
sobra entre as bordas do espelho e as linhas de corte de 2mm.

1.2 - Tipo de papel: Credencial Personalizada em papel supremo ou congénere.

1.3 — Impressdes em offset: cores, textos, dimensdes dos campos de preenchimento, foto e
digital:

- A borda da cédula de identidade funcional, sera na cor azul marinho, medindo 4mm, com
marcagdes, a linha de marcag@o, sera na cor azul marinho;

- Os textos serdo na cor azul marinho, com fonte Times New Roman, ou Arial (ficando a
critério) nos tamanhos a seguir:

- com tamanho de fonte 07 pt, para os seguintes campos: IDENTIDADE FUNCIONAL,
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TABOCAS DO BREJO VELHO, LEI N: XXXX DE XXXX (parte frontal), PREFEITURA
MUNICIPAL DE TABOCAS DO BREJO VELHO/BA e GUARDA MUNICIPAL (parte
traseira), todos centralizados;

- com tamanho de fonte 04 pt, para os seguintes campos: POLEGAR DIREITO, com a
dimensdo de 30 mm de comprimento por 30 mm de altura e FOTO 3X4, com a dimensdo de
40 mm de comprimento por 30 mm de altura (parte frontal);

- com tamanho de fonte 03 pt, para os seguintes campos;

Parte frontal:

I — Assinatura do titular da carteira, linha de um ponto, com 65 mm de comprimento.
Parte traseira:

I - nome do titular da Cédula sera por extenso, com a dimensdo de 70 mm de comprimento
por 5 mm de altura;

II — fator RH, com a dimens@o de 12 mm de comprimento por 5 mm de altura;

III — cargo/fungéo, com a dimensdo de 31 mm de comprimento por 5 mm de altura;

IV — data de nascimento, com a dimensdo de 18 mm de comprimento por 5 mm de altura;
V — numero da cédula, com a dimenséo de 31 mm de comprimento por 5 mm de altura;

VI - filiagdo, com a dimensdo de 84 mm de comprimento por 10 mm de altura;
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VII — cédula de identidade — RG, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5 mm de
altura;

VIII -6rgéo expedidor — OE, com a dimensé@o de 10 mm de comprimento por 5 mm de altura;
IX — naturalidade, com a dimensdo de 10 mm de comprimento por 5 mm de altura;

X - cadastro de pessoa fisica — CPF, com a dimens@o de 25 mm de comprimento por 5 mm de
altura;

XI — matricula, com a dimens@o de 25 mm de comprimento por 5 mm de altura;

XII — data de emissdo da identidade funcional, com a dimens@o de 25 mm de comprimento
por 5 mm de altura (opcional);

XII — carteira nacional de habilitagdo/categoria — CNH, com a dimensdo de 26mm de
comprimento por 5 mm de altura;

XIV — validade da CNH/CAT, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5 mm de
altura, sendo 5 mm de comprimento destinado a categoria da habilitaggo;

XV — observagdes, com a dimensdo de 55 mm de comprimento por 10mm de altura;

XVI — assinatura e carimbo do Comandante da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas
do Brejo Velho/BA, linha de um ponto, com 65 mm de comprimento;

XVII - Logotipo da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho/BA (parte
frontal a direita dos textos com fonte 07pt), com 10 mm de comprimento ¢ 12 mm de altura,
com 06 (seis) cores: azul, vermelho, amarelo, verde, branco e preto;

XVIII - Bandeira da Prefeitura Municipal de Tabocas do Brejo Velho (parte frontal a
esquerda dos textos com fonte 07 pt), com 12 mm de comprimento € 12 mm de altura, com 06
(seis), com os seguintes detalhes e cores: Duas faixas no sentido vertical com as seguintes
cores (esquerda para a direita) azul e vermelho com o Brasdo do Municipio centralizado “no
meio” com fundo branco com os seguintes dizeres: 12 - 04 Tabocas do Brejo Velho 1962;

XIX - Marca d’agua do brasdo Prefeitura Municipal de Tabocas do Brejo Velho/BA (parte
frontal, centralizada), com 46 mm de comprimento e 46 mm de altura;

XX - Marca d’4agua do Brasdo da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho
(parte traseira, centralizada), com 44 mm de comprimento e 52 mm de altura.

1.4 — Elementos de seguranga:
- Marca d’agua do Brasdo da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho;
- Marca d’agua do logotipo da Prefeitura Municipal de Tabocas do Brejo Velho;

- Brasdo da Guarda Municipal do Municipio de Tabocas do Brejo Velho e texto GM:
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1.5 — Preenchimento da Cédula de Identidade Funcional:

- todos os campos, exceto 0s que necessitam assinatura, serdio preenchidos com fonte
Arial Black, na cor preta, com tamanho maximo de 07 pt;

- as assinaturas serdo na cor preta, com caneta esferografica;
- 0 carimbo ser4 com tinta preta sem 6leo;

- a fotografia 3X4, sera em papel fotografico com fundo branco, cabelos e bigodes se for o
caso, aparados de acordo com as normas e uniforme de apresentagdo (gala), sem cobertura;

- nas observagdes podera conter dados que complementem a identificagdo do funcionario,
possiveis problemas de saude, entre outros.

1.6 — Do niimero da Cédula de Identidade Funcional:
- sera em um total de 10 digitos, divididos em 04 partes, separadas por pontos:

- primeira parte, serd o numero da cédula, que contera 05 digitos, que iniciard com os nimeros
00001;

- segunda parte, serd o numero da via, que contera 02 digitos, que iniciard com os niimeros
01;

- terceira parte, serd a idade do identificado no periodo da expedigdo, que contera 02 digitos;

- quarta parte, serd a identificagdo de atividade ou inatividade, identificado por um digito que
sera:

I — 1 para servidor ativo;

II — 2 para servidor inativo.
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